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COLEGIUL NATIONAL ,,GARABET IBRAILEANU”

lasi, Strada Oastei nr. 1

Tel/Fax 0232-264470
http://cngi.is.edu.ro

e-mail: lic_ibraileanu@yahoo.com

PROCEDURA OPERATIONALA

iNSCRIEREA iN INVATAMANTUL PRESCOLAR

COD P0O-96.21

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA §I
APROBAREA EDITIElIl REVIZIEI

| Editia/ : : : el
Revizia Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
' Coordonator A
Elaborat Prof. Crina BORS didactic Mai 2023
_ prescolari (r
Ed. 2. | Verificat Paula MERLUSCA Sgggﬁr Mai 2023 |/ .

| Reval - Presedinte T

Avizat | Prof. l?_qnna CARAPANU CSCIM Mai 2023 ¢ D
, Aprobat Prof. Constantin CHIRILA Director Mai 2023 ‘ (J{‘ 3
| _

Nota: Acest document contine informatii care sunt proprietatea Colegiului National ,Garabet Ibraileanu” si este destinat
utilizarii exclusive pentru propriile cerinte. Utilizarea integrald sau partiald a acestei proceduri in orice scop sau activitate
sau reproducerea partiald sau integrald in orice publicatie si prin orice procedeu (electronic, mecanic, fotocopiere,
microfilmare etc) este interzisa fara acordul scris al Directorului Colegiului National ,Garabet |braileanu”.
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Scopul prezentei proceduri este de:
a stabili metodologia si responsabilitatile privind inscrierea in invatdmantul pregcolar in cadrul
Colegiului National ,Garabet Ibraileanu” pentru anul gscolar 2023-2024,
da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Colegiului National ,Garabet Ibraileanu”, pentru reinscrierea/
inscrierea in invatamantul prescolar, an scolar 2023-2024.

INr Editia/Revizia \ Data la care se aplica
S ... [Componenta revizuita Modalitatea reviziei |prevederile editiei sau
crt.  |in cadrul editjei AR
i reviziei editiei
1 2 3 4
(2.1 |Editia | Elaborarea initiala Procedura completa
2.2 |Revizia1 Sic:cl)rgbare documente de referinta Procedura completa
2.3 |Revizia2 Mod!f!carl descriere  activitate. Procedura completa
Modificare anexa 1
- Conform Adresei Ministerului “
2.5. |Revizia 3 - Educatiei nr.28269/ 27.04.2021 Procedura completa
Conform Adresei Ministerului
2.6. |Ed. 2, Rev.0 Educatiei nr.28074/ 04.05.2022 Procedura completa
. Modificari conform OME nr. 4.319 | “ .
‘2.7. ERev.1 \din 26 mai 2023 Procedura completd |Mai 2023
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
Nr. Scopul Ex. : 2 :
ort | difuzarii e Compartiment Functia Nume si prenume
1 Comp. Managerial : o .
Apiicare | 2 | Comp.Didactic | _coordonatort - G listel de cffuzare
L Comp. Secretariat P ®
2 | Informare 2 Personalul
didactic, didactic- - -
[ auxiliar
3 | Evidenta 1 SCIM Secretar SCIM Paula MERLUSCA
4 | Arhivare 1 Secretariat | Secretar sef | Paula POMPAS
4. SCOPUL
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5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotérari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului
etc) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile),
= planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2022-2023, nivel prescolar
= existenta locurilor disponibile in cadrul Colegiului National ,Garabet lbraileanu”.
= Criterii de departajare generale si specifice.

5.2. Date de iegire
= Copii reinscrisi/ nscrisi in sistemul de invatdmant prescolar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale nr.1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

6.1. OMEC nr. 4183/ 2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar

6.2. OME nr. 4.319 din 26 mai 2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a
copiilor In unitati de tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare si a
Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2023-2024 in
unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

6.3. OSGG nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor
publice

6.4. Regulamentul Intern al Colegiului National ,Garabet Ibraileanu”

7. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

' |
E:t Termenul ‘ Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Control intern Ansambilul politicilor si procedurilor concepute si implementate de
catre managementul si personalul entitatii publice, in vederea
furnizarii unei asigurdri rezonabile pentru: atingerea obiectivelor |
| entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea
regulilor externe si a politicilor si regulilor managementului; |
protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si depistarea
| fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si
producerea in timp util d einformatii de Incredere, referitoare la
segmentul financiar si de management..
2. | Asigurarea Parte a managementului calitatii, concentrata pe furnizarea increderii
calitatii ca cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite.
3. Proces Ansamblu de activitati corelate sau in interactiune care transforma
. | elemente de intrare in elemente de iesire. .
= | S | . —J
_Abrevierea | Termenul abreviat
ISJ | Inspectorat gcolar judetean |
| CA Consiliul de Administratie -
| CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
SCIM Comisia de monitorizare
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1. Generalitati

8.1.1.Colegiul National ,Garabet Ibraileanu” asigura inscrierea/ reinscrierea pregcolarilor in limita
planului de scolarizare aprobat.

8.1.2.Colegiul National ,Garabet Ibraileanu” desfasoara, in vederea inscrierii/ reinscrierii copiilor cu
varste intre 3 si 6 ani in invatadmantul prescolar, urmétoarele actiuni:

a) reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita in acest an scolar si urmeaza sa o
frecventeze si in anul scolar 2023-2024;
b) inscrierea copiilor care nu au frecventat pand acum invatamantul prescolar.
8.1.3. Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, se afiseaza, la gradinta
si pe site-ul unitatii, urmatoarele informatii:
= programul reinscrierilor/ inscrierilor, stabilit la nivelul unitatii;
= capacitatea institutiei,
= numérul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2023-2024
(pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare),
= criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor stabilite de catre
CA,

8.1.4.Numarul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, asigurd, cu prioritate,
inscriereal/reinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie si a copiilor de 5 ani in grupa
mare din invatamantul prescolar.

8.1.5.In procesul de reinscriere/finscriere, secretarul unitati raspunde solicitarilor
parintilor/reprezentantilor legali.

8.1.6.Colegiul National ,Garabet lbraileanu” nu poate refuza inscrierea copiilor pe criterii
discriminatorii bazate pe: rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, statut socioeconomic,
convingeri, gen, dizabilitate ori apartenenta la alte categorii sociale.

8.1.7.Pentru inscrierea copiilor, directorul constituie anual Comisia de inscriere alc&tuita din:

a) presedinte - directorul / directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de invatamant;

c) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, reprezentanti ai sindicatului/ consiliului
reprezentativ al parintilor.

8.1.8. Conducerea Colegiului National ,Garabet lbraileanu” stabileste programul de lucru al
comisiei in schimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in intervalul orar
8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00 - 17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la
procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

8.2. Etapa de reinscriere

8.2.1.Reinscrierea asigura confirmarea continuitatii prescolarilor care au frecventat unitatea in anul
scolar anterior si ai caror parinti solicitd mentinerea in anul gcolar urmator.

8.2.2.Pentru copiii care au frecventat Colegiul National ,Garabet Ibraileanu” si care, fie din cauza
unui aviz nefavorabil al CJRAE, fie din cauza neadaptérii la regimul scolar al clasei
pregatitoare, ar putea reveni in invatamantul prescolar in anul scolar urmator se asigura
continuitatea/reinscrierea in unitate.

8.2.3. Reinscrierile se vor desfasura in perioada 06.06. 2023 — 14.06.2023, conform programului
afisat.

8.2.4. Copiii pentru care se completeaza cereri de reinscriere, trebuie sa fie nregistrati si asociati
unei formatiuni de lucru in anul gcolar 2022-2023.
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8.2.5. Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este deja
asociat.

8.2.6. Formularele de reinscriere completate, semnate, precum si documentele privind modificarile
aparute de la inscrierea copilului in cadrul Colegiului National ,Garabet Ibraileanu” se depun
la secretariatul unitatii.

8.2.7. Formularul de reinscriere este disponibil pe site-ul gradinitei sau pe grupurile de comunicare.

8.2.8. Locurile neocupate in perioada de reinscriere, vor fi publicate pe data de 14.06.2023 ora
14.00 la avizierul Colegiului National ,Garabet lbraileanu” si pe site-ul 1SJ.

8.2.9. Pentru reinscrierea unui copil in aplicatia SIIIR, vor fi completate urmatoarele campuri:

* Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se reinscrie copilul

e Numar cerere — numarul cererii de reinscriere depusa de catre parinte/ reprezentant legal
la secretariat;

o Data cerere — data inregistrarii cererii.

8.3. Procesul de inscriere

A) Completarea, depunerea si validarea cererilor de inscriere
8.3.1. Inscrierea copiilor se face dupa finalizarea etapei de reinscriere, pe locurile ramase libere,

prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotita de documente justificative.

8.3.2. Validarea cererii-tip de inscriere consta in compararea datelor introduse in aplicatia
informatica cu documentele transmise/depuse de catre parinte.

8.3.3. Comisia de inscriere asigura imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere, care sa fie
completate de mana de catre parinti.

8.3.4. Pe cererea de nscriere, parintele va putea completa maxim trei optiuni

8.3.5. In vederea asigurarii fluentei activitatilor privind completarea/ validarea cererilor-tip de
inscriere, precum si a evitarii aglomeratiei, secretariatul asigura posibilitatea de programare
telefonica a parintilor/ reprezentantilor legali.

8.3.6. Numarul de telefon la care parintii/ reprezentantii legali pot apela este afisat la avizierul
Colegiului National ,Garabet |brdileanu”, pe site-ul acesteia si pe site-ul inspectoratului
scolar.

8.3.7. Ordinea in care se programeaza pentru validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune
crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritdti la inscriere. Informatia este
afisata la avizierul si pe site-ul Colegiului National ,Garabet Ibrdileanu”, si este comunicata
direct parintilor la momentul programarii telefonice sau al prezentarii pentru
completarea/validarea cererii-tip de inscriere.

8.3.8. Totodata, parintii vor fi informati, prin afisare la avizier, ca SIIIR nu permite inscrierea
la mai multe unitati.

8.3.9. Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii cererii-tip de inscriere sau,
dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nastere
al copilului, Tn original, precum si copii ale acestora pentru a fi certificate conform cu originalul.

8.3.10. Parintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercit3 autoritatea parinteasca
si la care dintre ei a fost stabilita locuinta minorului.

8.3.11. Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire,
sau se poate depune la sediul Colegiului National ,Garabet lbrdileanu”, in perioada prevazuta
de calendarul inscrierii.

8.3.12.1n situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite declaratia-tip pe
propria raspundere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.
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8.3.13.in situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative, conform

programarii realizate, direct la sediul Colegiului National ,,Garabet Ibraileanu” , verificarea
si validarea datelor introduse in aplicatia informaticd se fac in prezenta
parintelui/reprezentantului legal.

8.3.14. Validarea cererilor se realizeaza dupa listarea acestora, verificarea si semnarea de catre
solicitant.

8.3.15. In cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numaérul locurilor libere, comisia
de inscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi in Colegiul National ,Garabet |brdileanu”,
fara nicio restrictie.

8.3.16. In cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia de
inscriere din Colegiul National ,Garabet Ibrdileanu” aplica criteriile de departajare generale
si apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

B) Criterii generale de departajare

8.3.17. In situatia in care numarul cererilor-tip de inscriere primite de la parintii/reprezentantii legali
ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere, comisia de inscriere selecteaza copiii
in ordinea descrescatoare a varstei si aplica criterii de departajare generale si specifice, in
vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

8.3.18. Criteriile generale de departajare care se aplica sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a reprezentantului
legal este situat/situata in apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul
legal depune cererea-tip de inscriere;

c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de
invatamant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de
protectie speciala stabilitd in conditile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald);

f)y ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul
dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile
legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, In cautarea unui loc de munca, cu
documente doveditoare de la agentia pentru ocupare a fortei de munca;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.

C) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice
si a partenerilor sociali - sindicat, consiliu reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si
aprobate de Consiliul de administratie al Colegiului National ,Garabet lbraileanu”
8.3.19. Criteriile specifice nu sunt discriminatorii i nu includ liste de preinscrieri.
8.3.20. Criteriile specifice stabilite de catre Colegiul National ,Garabet Ibraileanu” sunt:
o Copilul are rude de gradul | angajati ai Colegiului National ,Garabet Ibriileanu”;
e Bunicii au domiciliul situat in apropierea unitatii de Tnvatamant unde parintele/
reprezentantul legal depune dosarul de inscriere;
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8.3.21. Pentru criteriile specifice stabilite, parintele trebuie sa prezinte documentele doveditoare
n momentul validarii cererii-tip de inscriere.

8.3.22. Criteriile specifice de departajare vor fi aplicate doar dupa epuizarea criteriilor generale.

8.3.23. Comisia de inscriere selecteaza copiii in ordinea descrescatoare a varstei si aplica criterii

de departajare generale si specifice

D) Prima etapa de inscriere (15-30.06.2023)

8.3.24. Aceasta etapa cuprinde colectarea si procesarea cererilor-tip de inscriere si a documentelor
depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avand la baza decizia
Consiliului de administratie, luata in urma aplicarii criteriilor de departajare.

8.3.25. Parintii pot ridica dosarele respinse in 5 zile lucratoare de la data afigarii rezultatelor finale
ale etapei.

8.3.26. Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere rdmase dupa prima etapéa de inscrieri se
face pe 30 iunie 2023, ora 14.00.

E) A doua etapa de inscriere (3-18.07.2023)

8.3.27.In cazul in care au ramas locuri libere, dupa prima etapa a inscrierilor, se organizeaza, pe
locurile ramase libere, inscrierea copiilor respinsi in etapa anterioara.

8.3.28.1In aceasts etapa se colecteaza si se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei
optiuni si documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SHIR si
avand la baz aplicarea criteriilor de departajare.

8.3.29. Pentru cererile respinse, parintii pot ridica dosarele, in 5 zile lucrdtoare de la data afisarii
rezultatelor finale ale etapei.

8.3.30. Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere rdmase dupa a doua etapa de inscrieri se
face pe 18 iulie 2023, ora 14.00.

8.3.31. Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi, la finalul etapelor si a listei
cererilor respinse din lipsad de locuri se fac in plenul comisiei de inscriere din si se
consemneaza intr-un proces-verbal, care rdmane la dosarul comisiei.

8.3.32. Lista copiilor admisi se afiseaza la sediul unitatii, conform calendarului inscrierii, si contine
numele si prenumele acestora.

8.3.33. Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere, dupa fiecare din cele doua etape
derulate, sunt transmise comisiei judetene, pana la data prevazuta de calendar.

8.3.34. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim,
cu cel mult 3 copii peste numarul maxim prevazut, cu aprobarea consiliului de administratie
al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al
Colegiului National ,Garabet Ibraileanu”.

8.4. Dosarul de inscriere cuprinde urmatoarele documente:
b) copie si original certificat de nastere al copilului;
c) copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal;
d) adeverinta de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinta privind
perioada concediului de crestere si ingrijire copil;
e) sentinta de divort — copie, unde este cazul;
f) certificat deces-copie, unde este cazul.
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g) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere i
care sunt analizate in timpul procesului de inscriere.

84.1 Comisia de inscriere va analiza dosarele depuse, precum si documentele justificative
atagate.
8.4.2. La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmétoarele documente:

a) adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos
clinic. adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de
fnvatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(a) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(a) de medicul de
familie al copilului cu maximum 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitatii.

8.5. Actele necesare pentru inscriere :
a) copii dupa buletinele périntilor;
b) adeverinta de la locul de munca al parintilor;
¢) copie si original certificat de nasere copil;
d) sentinta de divort — copie, unde este cazul;
e) certificat deces-copie, unde este cazul.

8.6. Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de fnscriere se consemneaza in
Registrul de evidenta a inscrierii copiilor.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Directorul Colegiului National ,Garabet lbraileanu”

9.1.1.Raspunde de indeplinirea conditiilor necesare pentru asigurarea transparentei procesului de
fnscriere a copiilor.

9.1.2.Numeste prin decizie interna comisia pentru inscrierea copiilor

9.2. Consiliul de Administratie
9.2.1. Aprob# criteriile specifice privind inscrierea copiilor

9.3. Comisia de inscrieri

9.3.1. Asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul
inscrierii prescolarilor

9.3.2. Asigura crearea bazei de date pentru a asigura fluenta procesului de inscriere, precum
si resursa umana necesara si competenta pentru operarea pe calculator;

9.3.3. Verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali,
completeaza in aplicatia informaticad si/sau valideaza cererile-tip de inscriere,
cuprinzand datele personale si, dupd caz, informatia necesara pentru asigurarea
departajarii copiilor,

9.3.4. Raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de fnscriere si verifica,
impreund cu parinti/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in
aplicatia informatica; efectueaza corectarea greselilor sesizate;

9.3.5. Stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatamant,
care se aplicd in situatia in care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii
legali decat locuri ramase libere;

9.3.6. Transmite comisiei judetene, spre verificare de catre consilierul juridic al I1SJ, criteriile
specifice de departajare care se aplicd in cazul in care existd mai multe solicitari de
inscriere a copiilor decat locuri libere;
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9.3.7. Proceseaz3, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele
depuse de parinti, in primele doua etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor
care solicitd inscrierea la unitatea de invatamant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe
rand, ca a doua si, respectiv, a treia optiune; admit sau resping cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propun consiliului de
administratie al unitatii de invatamant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare
din primele dou# etape de inscriere, asigura transmiterea cererilor-tip de inscriere
nesolutionate in prima faza a etapei de inscriere la unitatile de invatamant pentru care
parintii/reprezentantii legali au exprimat a doua si a treia optiune;

9.3.8. Asigurd prezenta permanentd, in perioada inscrierii, @ unor membri ai comisiei de
inscriere din unitatea de invatamant care sa ofere informatii si consiliere persoanelor
care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru
a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in unitdti de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar;

9.3.9. Afiseaza, in termenul stabilit de calendarul Inscrierilor, listele cuprinzand numele si
prenumele copiilor inscrisi;

9.3.10. Elaboreazd si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de
desfasurare a procesului de inscriere a copiilor, in termen de 5 zile de la incheierea
tnscrierii copiilor.

9.4. Secretarul Colegiului National ,Garabet Ibraileanu”

9.3.1. Preia datele necesare inscrierii/ reinscrierii copiilor si le introduce in aplicatia specifica
din Modulul SIIR - Inscriere la gradinitd 2023-2024.

9.3.2. Afiseazi orarul inscrierilor, inclusiv pe site-ul Colegiului National ,Garabet Ibraileanu”

9.3.3. Posteaz3 toate datele necesare inscrierii/ reinscrierii copiilor

9.3.4. Posteaza toate datele privind statutul gradinitei.

9.3.5. intocmeste si arhiveaza Dosarele de inscriere pentru fiecare copil.

10. INREGISTRARI

10.1. Calendarul reinscrierilor/ inscrierilor
10.2. Cererile de reinscriere/ inscriere
10.3. Dosarele prescolarilor

11. ANEXE
11.3. Calendarul inscrierilor
11.4. Cerere tip reinscriere/ inscriere
11.5. Declaratie pe propria raspundere
11.6. Decozoe privind numirea comisiei de inscriere/ reinscriere



